Prefeitura Municipal de Monte Mor

ESTADN DE SAQ PAYLO

LEI N2 /704,
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de 23 de janeiro de 1997

Artigo 192:-

Artigo 29:-

Artigo 392:-

Artigqo 49:-

(Dispoe sobre a alteracao da Organfzacﬁo Estrutural e Administrativa da Pre
feitura de Monte Mor e da outras providencias .

JOAO RINALDO, Prefeito do Municipio de Monte Mor, Estado de Sao Paulo

usando de suas atribuicoes legais,

FAZ SABER que ¢ Camara Municipal aprovou e =le Sanciona e Promulga a

sequinte LEI :

TITULO |
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES " * ACAO ADMINISTRATIVA
A Prefeitura adotara o planejamento como instrumento de acao

para o desenvolvimento fisico territarial, economico, social e cul
tural da comunidade, assim como paira a aplicacao dos recursos

humanos, materiais e financeiros do Governo Municipal.

]

Q planejomento, mesmo que simples. compreendera a elaboracao
de instrumentos basicos procurand. atender os anseios elementa-

res da comunidade ¢ o desenvolvimanto do Municipio, a saber:

| - Plano Diretor de Desenvolvimeio Integrado;

/I - Plano Plurianual de Investimenios;
[1I- Qrecamento-Programa;
[V~ Programa Financeiro Anual de Uespesas;

V - Programa Anual de Trobalho.

As atividades da Administracao, e zspecialmente a execugoo  de
nlanos e programas de governo, s 40 objetos de permanente co

ordenacado.

Paragrafo unico:- A coordenacao sera exercidc :m todos os niveis da adminis

tracao, mediante atuacao das-chefias individuais com a rea
lizacao sistematica de reuniéeﬁ;ﬁ e a (nstituicao e funciona-
mento de comissoes de coordenacao em cada nivel adminis-

trativo.

A Prefeitura recorrerd para a execi.icao de obras e servicos,sem

pre que admissivel, conveniente, orurtuno e aconselhavel, medi
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Artigo 59:-

Artigo 69:-

(medi)ante contrato, concessao, permissao ou CONnvenio,a pessoas
ou entidades do setor privado, de forma a alcancar melhor rendi

mento. evitando novos encargos e ampliagao desnecessarias do

quadro de funcionarios.

A Prefeitura procurara elevar a produtividade dos seus servidos
res, tanto quanto possivel, atraves da selecao rigorosa de novos
servidores e do treinamento e aperizicoamento dos  servidores

existentes, a fim de possibilitar o estabelecimento de niveis ade-
quados de remuneracdo e a ascensan sistematica a funcoes supe-

riores.

Na elaboracao e execucao de seus :.wogramas, a Prefeitura esta-
belecera o critério de prioridade, scgundo a essenciaglidade  da

obra ou servico e o atendimento dc interesse coletivo.

TITULO |t

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Artigo 79:— A estrutura bdsica da Prefeitura compoem-se dos  seguintes

Orgaos:

a) GABINETE DO PREFEITQ, compusto dos seguintes setores:
- Chefia e Expediente.
Subordinam-se diretamento ao Prefeito Municipal,os seguintes

orgaos:

1- Procuradoria Juridica;
2— Junta de Alistamento Militar;

3— Posto Fmissor de Carteira de Trabalho.

b) SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ, tera um secretario, ao

qual se subordinam os seguintes 0rgaos:

1- Setor de Protocolo e Arquivo;
2- Setor de Pessoal;

3- Setor de Material (Compras e Alwcxarifado};
4— Setor de Tributacao; 3
5- Setor de Fiscalizacao; |
6- Setor de Administracao de Cemitérios e Velorios;

7— Setor de Servicos Gerais.

R
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2- Setor de Transito do Municipio.

A SECRETARIA DE FINANCAS, tera um Secretario, ao  qual
se subordinam os seguintes Orgsos:

Divisao de Contabilidade;

Setor de Tesouraria;

Setor de Patrimonio.

A SECRETARIA DE OBRAS E VIACAO, tera um Secretario do
qual se subordinam os seguintes orgaos:

Setor de Obras, Topografia e Fir'oietos;

Setor de Conservacao de Pracas, Parques, Jardins e Limpeza
de vias publicas;

Setor de Mercados e Feiras.

A SECRETARIA DE EDUCACAO E CULTURA, tera um Secretd
rio, ao qual se subordinam os seguintes orgaos:
Setor de Educacao;

Setor de Cultura.

A SECRETARIA DE SAUDE E HiGIENE PUBLICA, tera um Se-
cretario, ao qual se subordinam 0s seguintes orgaos:
Setor de Saude Publica;

Setor de Higiene Publica e Medicina Preventiva.

A SECRETARIA DE PROMOCAO SOCIAL, tera um Secretario,
ao qual se subordinam os seguinies orgaos:
Setor de Promocao Social e Humana;

Setor de Assisténcfa Social.

A SECRETARIA DE ESPORTES ¥ TURISMO, tera um Secreta-
rio, ao qual se subordinam os seguintes orgaos:
Setor de Esportes;

Setor de Turismo;

Comissao Municipal de Esportes.

i] A SECRETARIA DE COOPERACAO DE ASSUNTOS DE SEGU-

RANCA, tera um Secretario, oo gual se subordinam os  se-
guintes orgaos:

Guarda Municipal;




'.1

Prefeitura Municipal .de Monte Mor

ESTADO DE 530 PAULG

CEP 13 190-000 - Estado de Sao Paulo - CGC(MF} 45.787.65:./0001-56 - Fones: (019) 879-1666 - 879-1777

[EI No 704/97 — fIs. 0%

Artigo 89:~

Artigo 92:—

Artigo 10:-

Artigo 11:-

Artigo 12:-

Artigo 13:-

TITULO 111

DA COMPETENCIA DOS ORGAOS ADMINISTRATIVOS

O Gabinete do Prefeito, € o orgao de assistencia ao Chefe do
Executivo para funcoes politicas, alendimentos de municipes e de
ligacao com os demais Poderes e Auloridades, redacao, publicacao
e arquivo de Leis e Alos Administirativos, assim cémo de relacoes

piblicas, inclusive as de representacao e divulgagao.

A Procuradoria Judicial, é o orgao responsavel pelas atividades
de consultoria nos assuntos juridices da Prefeitura, ajuizamento
e defesas de acoes, arrecadacao judicial da divida ativa, redacao
de normas legais, competindo-lhe pronunciar-se sobre toda a ma
teria juridica que lhe for submetiog pelo Prefeito e demais orqgaos

do Executivo.

A Junta de Alistamento Militar, e ¢ »rgao encarregado de promo-
ver o alistamento ao Servico Militar. a regularizaggo de documen-
tos perante o Exército Nacional e a convocacao para a prestacao

do Servico Militar, além das atribuicoes que lhe sao inerentes.

O Posto Emissor de Carteira de Trabalhe, € o orgao do Ministerio
do Trabalho, conveniado com a Prefeitura, encorregado de  emi-
tir Carteiras de Trabalho, além das aotribuicoes que lhe sao ine-

rerites.,

A Secretaria de Administracao, e o orgoo incumbido de exercer €
dirigir as atividades ligadas a administracao geral da Prefeitura,
no qual concerne a sug Secretaric ¢ Expediente, as atividades do
protocolo e arquivo geral, administracao de pessoal, de material,
do cadastro dos contribuintes, da fiscalizacao em geral e a execu

cao dos servicos de velorios e cemiterios.

A Secretaria de Finangas, é o Orgio encarregudo da execucgao da
politica financeira do Municipio, bem como do recebimento, quar-
da e movimentacgo de valores, desrwsas, contabilidade, patrimo-
nio, elaborac@o do orcamento-progruma e do plano plurianual de
investimentos e controle de sua execucao, e, assessoramenlto 00

Prefeito em assuntos economico-financeiros.

-1 ..
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Artigo 14:~ A Secretaria de Obras e Viacao, €0 orgao responsavel pela exe-
cucaGo de obras municipais, reformas de proprios municipais, 1=
cenciamento e fiscalizacao das obras particulares, de loleamentos,
conservacao e limpeza das pracas 2 vias publicas, e a execucao

dos servicos de mercados e feiras.

Artigo 15:— A Secretaria de Educacgo e Cultura, e o orqao responsavel pelas

atividades educacionais e culturais exercidas pelo Municipio, espe

cialmente a educacao infantil.,

Artigo 16:- A Secretaria da Saude e Higiene Publica, € o orgao responsavel
pelas atividades de assistencia medico-social, ambulatorial e hos-

pitalor, alem do desenvolvimento dus atividades odontologicas.

Artigo 17:- A Secretaria de Promogao Social, ¢ o orgao responsavel pelas ati
vidades sociais do Municipio, prestundo ajuda aos necessitados

visando a recuperacao e melhoria de vida dos mesmos.

Artigo 18:- A Secretaria de Esportes e Turismo, é o orgao responsavel pelas

atividades esportivas e a incrementacao do turismo no Municipio.

Artigo 19:— A Secretaria de Coopercrc&o de Assuntos de Seguranca, e o 5rg§o
responsavel pelo desenvolvimento dos atividades da Guarda Muni

cipal e do transito do Municipio.

TITULO IV

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo 20:- O Prefeito Municipal, no interesse do servico publico, poderda
criar e extinguir, por Decreto, sub-unidades e servigcos — compad
tiveis com as Secretariags, ou ginda, transferir setores para
outras atividades administrativas, o fim de racionalizar g execu-

cao de suas atividades.

Artigo 21:- Os orgaos da estrutura administrativa, objeto desta Lei e suas
sub-unidades, serdo preenchidos levando em consideracao a con-
veniencia, a oportunidade, « nece.d‘_:;fdade e 0 Interesse da admi-

nistracao.
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Artiqo 22:- Quando houver canvemencm, oportunidade ou necessidade, podera

o Prefeito Municipal designar um Secretario para responder, tam-

bém, por outra Secretaria, nao lhe cabendo, para tanto, nenhum

. acrescimo de vencimento.

Artigo 23:- As Comissoes serdo providas por servidores e membros dg comu-
nidade, sem direito a vencimentos, com excessao de servidores,

ou servicos técnicos contratados para a concepgdo de determina-

dos objetivos.

paragrafo nico:- Considera-se a participacao dos membros da Comissao como

de Relevantes Servicos Publicos.

Artigo 24:- Para execucdo de servigos tecnicos ou cientificos, eventuais ou

temporarios, podera o Prefeito Municipal contratar nos termos do

legislacao que define os servicos te:inicos profissionais pelo reqi-

me da Consolidacao das Leis do Trabalho (C.L.T.).

Artigo 25:— Na medida que forem instalados as secretarias que compoem a

Estrutura Administrativa da Prefeitura, prevista nesta Lei,serao

L]
r
T
‘ 1
1
!

extintos automaticamente os orgaos desnecessarios, ficando o Pre
feito autorizado a promover as necéssarias transferencias de pes-

soal, verbas, atribuicoes, instalacoes, assim como as relotacoes.

Artigo 26:- As despesas decorrentes a execucao desta Lei, serao atendidas
por conta das dotacoes proprias, consignadas no or¢amento vigen
te, suplementadas se necessarias, Gssim como proceder o remane-

i

» iamento das dotagoes do orgamento-programa, gdequando-as a

. ~ nova estrutura.

Artigo 27:- Para a implementacao das Secretarics, ficam criocdos os cargos de

provimento em comissao de:

— Secretario da Administracao;

- Secretario de Financas;

- Secretario de Qbras e Viacoo;

— Secretario de Educacao e Culturo,

— Secretario de Saude e Higiene Puhlica;

—- Secretario de Promocao Social;

— Secretario de Esportes e Turisms: e

- Secretario de Cooperaf;ﬁo de As::{}f;ntos de Seguranca,

todos de referencia LT, do quadro do funcionalismo publico.

'r
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Artigo 28:- Ficam extintos todos os cargos de iliretor, existentes na Estrutu

ra Administrativa da Prefeitura.

L Artigo 29:- Esta Lei entrara em vigor na datu de sua publicacae, revogadas
as dfsposfc_ées em contrario, especfa!mente a lLef n2 200 de 23 de
janeiro de 1989, retroagidos o0s seus efeitos a partir de 02 de

janeiro de 71997. |
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE MOR, em Z3 de janeiro de 1997.

>
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refeit /Mum'ci val
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Registrada em livro proprio, enviada ao Servico Registral e Notarial de Monte

Mor, e afixada em local de costume do Pago Municipal, na data supra.

mwzw vwé/ |
Ldfcia Aparecida Pereira Albrecht

Assessora Administrativa
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