LEI N& 571952

Reorgzaniza o quadro de funcionarios
~da Prefeitura Mimicipal e da outras
providencias. .

A CAMARA MUNTCIPAL DE MONTE MOR, DECRETA 4\ SEGUINTE:~

LEI N¢ 5/1952

Artigo 12 - 0 quadrd de funcionarios da Prefeitura Municip&li fi
es

ca ~onstituido dos seguintes cargos, com os vencimentos anuaig ccmsten
da tebela an-xa:- '

Um Contador-Secretario

Um Tesoureiro

Um Escriturario

Um Langador-Almoxarife

Um Fiscal

Um, Auxiliar de Fiscal

Tres Professores '
Um Cont nuo

Parégraro fnico - A tabela de que trata o artiéo, temt 0 seu v i-

gor a partir de janeiro de 1952.

Artige 22 - 0s cargos de que trata o artigo anterior o consid, ¢

Tauos igolados e o seu provimento independera de concurso.

y § 12 - 0s cargos de que trata & presente lei, serao providos em
carater interino, su;eitando-se 0 nomeando a um estagio preobatgrio de 730
(setecentos e trinta) dias, nos termos do artigo 18 e seus paragrafos do

Decreto-Lei n? 13.030, ge 28 de outubro de 1942.

§ 20 - Aos funcionarios que antes da vigencia desta lei vém exer

cendo em carater efetivo, cargo de que trata o artigo 12, fica assegurada

a sua manutengao no meono, na forma das leis em vigor.

Artigo 32 - Compete ao Contador - Secretario:-

a) - Como Contador:-
superintender todos os servigos da Contadoria Municipalj;

W
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superintender todo servigo de expediente do Municipio, inclusive
movimento financeiro_em geral, diligenciando para que todos os : 4
vros das demais secgoes, se apresentem tambem sempre em ordem e

: em dia; i
y - conrecéionar os balancetes mensais e os balangos gerais, assinan-

do-os juntamente com o Prefeito;
5 - assinar depols de conferir, os boletins diarios de Caixa;
6 - ter sob sua guarda os documentes e todos os livros de escritura-
: gao do Munieipio; = :
7 - proceder pericdicamente, pelc menos de 30 em 30 dias, a verifica-
géo de todos os valoreg e numeraric em cofre ou em deposito nos
estabelecimentos de credite, lavrando termo da verificacao proce-
dida e, no caso de ser cgns{atqda qgalquarﬁirregﬂlarida e, levar
incontinente ao conheciménte do Pre !4tﬁu¥Pﬂ1°4§ﬁlé": 3107
mandar-emitir notas de empenho, medidnte aguis ¢ao dos encarrega

dos 'de servigds, assinando-as depois de conferir o competente re-

glstroy -
¢ - assinar depois de conferir, os empenhos da despesa para ¢ devido

manter rigorosamente em dia a escrituracao dos liyros a seu cargo:
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- apresentar sugestoes que venhan melhorar

. elaborar os projetos de lei,

2

pagamento;
e aczutelar 08 imteres-

ses do erario municipal.
b) - Come Secrwvtaric:- ‘

- dirigir todo gservige de gecretaria;
- redigir toda correspondencia /

oficial, de acordo com © que for des-

pachado pels Prefeito; at
jecretos, resolugnes as portarias,
editais e demals atos, de acordo com as lels em vigor e orienta-

gao do prefeito; : ; ;
encaminhsr ‘zodos 0S8 papeis que

lj - Tegistrar, protocolear, processar @

5 - prestar infermagoes € esclarecimento
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L - desempenhiar 08 servigos que 1he

1 . efetuar o langamento dos

2

- comuniear por pemorandum 208 in

- reduzir a terme O compromissoc do

:
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- escriturar 0S 1ivros

transitarem pela Prefelturs;
g de sua alcada sobre os pa-

peis que ihe forem submetidos; notadamente sotre observancia das

formalidades e praxes regulamentares;
teressados, 0% despachos proferi -

dos pelo Prefeito; i
strucoes sobre materia administrativa, de

- expedir circulares e in

acordo com O resolvido pelo rrefeito; { _
das diversas secgoes, que tenham

- examinar 0% processos € papeis
dizendo © que ocorrer sobre materia

de ser presentes ao prefeito,
administrativa e expediente; ,
¢ funcionariog, der-lhes posse €

exerclcio, promovendo o competente registroj

- subscrever 08 atos do Prefeltos;,

sugerir e propor medidas de carater administrative;

mandar confeccionar todos os impressos necessarios ao Expediente
bem como adq todos os materials destinados a0 mesmo, inclusl
ve livros de registro em geral.

. artigo L® - cdnpete‘ao Tesoureiro:-
s servigos da Tesourariaj

_e qualquer despesa depois de devide .-
1a reparticac competente e visada pelo Prefeit();

mente empenhada D€
e uma demonstragao da arrecadacao e da despes a

- levantar diariament
aldo de Caixa e dos depositos nos ostabelecimentcm

realizada, do s :
de credito para ser afixado no 1ocal de costume, depois de visaclo

pelo contador e pelo prefeito;

assinar com O prefeito © Contador, 0% balancetes mensalsj
assinar com O prefeito, os cheques @ papels para 1evantamento de
stos, taxas € demais tributos devi-
mpetente recibo ou conhecimente);
0-0 rigorosamente em diaj

do saldo de Caixa do_dla anterior,
nos estabalecinentos pancarios ou publicos que 2 lei determinarj

solicitar do COntador-Secretario as instrugoes que Se tornem neceg

erfeito desempenho de suas fungoes.

Artigo 5% - Compete a0 Escriturario=f
de Registros Analiticos da Recelta © da Des-

pesa; ' &
escritnrar o livro de Fixagao da Despesa @ de acordo com este, pro
cessar todas a contas apresepntadas 8o Tesouro Municipal, depols

de devid te conferidas pelo Contador; .
abiliser-se pelo arquive geral do Municipie, grquivando PO

ordem de data, todos oS papeis de qualquer procedencia recebidos
pela prefeitura, depois de devidamente providenciados pela sec¢ao

competente;
. forem determinados pelo Contador-

sec?etario.

Artigo 6e - Compé%e ao Langador - Almoxgrifgg_
coptribuintes do yunicfpio para pagamento

das diversas especies de impostos ou taxas, fazendo-o em livro pro
ordem rigorosgmamte alfabetica e sempre ao menos 15 (..

prio, por .
uinze) dias anfief:18,fB8S £ ue.dave; 58, RIGIAT, 8, TSPOCTIVE

(g
;-.n;siﬁ:rm".@}s% pagos MW nos impostos e tz
T ~a8 depois de cof cae dos encerregg

erir o competents re-

oxasy
. ‘asslnar deve it ;
pois de conferir, os empenhos da despesa par
v ) 4 & o devido
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reglstrar com precisac = cronclegicamente a entrada de todos as
materiais e ferrameatsas adquiridos pela Prwfeituraf dando bdixa
o

organizer o Cadastro Imobiliarie do Mnnicipia;

tambem cronologicamente, dos riswes, & medlda que forem sendo mti
1izados, declinards sempre o s destino, mediante requisiceo clos
encarregados de servigos, do Contador-Secretario e do Prefeito;
fazer na forma gque a lei indicar, o registre de codos os bensg do
muricipio, em llvros especiais, dande mo caso e venda, cesséc,
doagao ow utilizaces, a competente baixa;

informar em caso concreto do interesse publice, com precisac 2
presteza, gquande selicitado pelo Pregfeito, pelo Contador-Secr-eta-
rio ca por Vereador, sobre servigos s seu cargo, dandc informes

sobre materisis, ferramentas, etc.j
auxiliar ¢ Tescureiro e o Contador-fecratarioc no desempenh¢, ds

suas funcgoes.

Artige T® - Compete ao Fiscal:-
exercer constante vigilancia, dando especial atengao aos casos de

evasao de rendas uwupicipals;
fiscalizsr a execugac das leis e 'regulamentos municipais, sobre a-

nimais soltos nas vias publicas;
fiscalizar e fazer observar os Tregulamentos scbre o comercio e a
industria, principalmente na observancia da lei que Tregulamenta o
horario de abertyrs e fechamento do comercio;

fiscalizar os veiculos que transitam pelo Munieipio,

fiscalizar os servicos de iluminagao publica;

fiscalizar os estabelecimentns comercials, e bem assiw, os comer-
ciantes ambulantes no Munieipio;

fiscalizar o servigo de maisdouro, promovendo a perfeita limpeza
daquele proprio, assim gue termine o servigo de matarga;

lavrar aytos de apreensao de _animais e objetos, autos; de multa,
dando ciengia imediatamente a Contadoria Municipal;

fazer leilac dos objetos e animeis apreendfdos, quando devidamente

autorizado pele Prefeito; - .
fiscalizar os servigos de remocac de lixo das ruas ¢» domiciliares,

dando conhecimento ac Prefeito das irregularidades iencontradas;
fiscaligar as construgoes e reconstrugoes no Municipio, de acordo

com o codigo de posturas em vigor;
proceder nas epocas oportunas a leitura dos hidrome:tros do consumo

domiciliar de agua; ' '
sair so menos uma vez por semana em visita de fiscalizag@o a zona

rural, exercendo tal fiscalizagdo com toda severid.ade necessaria
para salvaguarda das rendas muntcdpals e respeito aos direites da-
queles que corretamente pagam os seus tributes.

_ Artigo 88 - Compete ao Auxiliar de Fical, o cumprimento exato de
deveres atribuides ao Fiscal, cumprindo todes as determinagoes e-

manadas de seus superiores hiprarquicos.

atribui¢des

cacao do

Artigo 92 - Aos Professores Municipais compete *odog os deverss
direitos e responsabilidades estabelecidos pulo Codige de Bdn

!l%aﬂo de 8ao Paulo e pelas leis, decretos, regalamentos e comuni-

cados estaduais em viger.
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Artigo 10 - Compete ao Continuo:-
promover a limpeza do predio da Prefeltura, todos os dias antes de

iniciar o Expediente;
estar presente diariamente 15 (quinze) minutos antes de inicfar o

Expediente, para abrir o predjo;

anunciar ao Prefeito, as pessoas que ¢ procurarem;

hastear o Pavilhao Nacional nos dias feriados;

manter a ordem e respeito entre gs pessoas que se acharem no recip
to da Prefeitura, reservado ao publico; _ -
impedir que pessoas extranhas go servige entrem na sala de traba-

1ho sem a necessaria autorizagac;

7 - fazer a entrega de tods correspondéncia o visos expedidos pelas

.

da corrente

' . ba Wi i uosO
secgoes conpet?}:s@tas_“ oy s o

gn iﬂgggga'nos impt4
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: PSR I 7 . 'tv
. Argpd @S Tespure iy b Flly & Drestacao de fimnce e
titulos d aﬁg@ﬁ*&oﬂl, estadusl ou do- p‘c’;pxsﬁoqm:{piof;.m‘tgog
apo

1ice de seguro de fidelidade cional.



§ 10 - 4 71 aaca de Tesoureiro fica f1 ada em 2./3 (dois térqosfi ﬂ”-ﬁ

“#oa vencimente anual.
- § 28 - 3& g flangs for prestada em mc:da corrennte, vencera juro s de
3% (cinzo por cento):o ano. : .

5 § 32 - S prestsda em titulos da diviid publics: fica-lhs asssgur ado
> direito de ratirar nas epocas devidas, os colmptentes cupoes de juros.

§ b2 - No case de sgr feita em apdlicede segwro de fidelidade fun-
cional, devers a prova da vigencia da apolice se feita mediante a entrega na
Contadoria Municipsl do recibo do pagamento fio plemio respectivo.

JArtigo 12 - Nes casos de impedimen to no superior a 90 (noventa)
dias, sera o Tesoursirg obrigatorismente substitddo por funcionario do qua-
dro, mediante designagac 8o Frefelte. - |

Paragrafe fnieco - No caso do impedimend ser ssuperior a 90 {novents
dias, fica o substitutc sujeito as exigencias doriigo 11 e seus paragrafos.

Artige 13 - Acs funcionarios em sieryigofora da Séde, seri sborada
uma diaris para ajudis ¢ custo, a qual variara na segriintes condigowss:

i - nos Muniefsiss visinhce compreendidos nu raj o de 60 (sessenta) qui-

lometros, ipelusive transporte, a dlariasera de ......... @ 80,00

IT - nos Mﬁ{pioﬁ slem do ralo de 60 (sesserta) quilometros, exclusive

o transporis: ,

‘; - qum@ s@ dav ¢ regl’a‘ﬂ&;&b nc mesmo da . *esossesssssn s .150’,(!)

b) - quendo se der o regresso no dia segunte pzla manha . 200,00

_Paragrafo ﬁxjﬁm - Quande ccerrer a necesidade do funcionario fazer
jervigo fora de Municipio gue lhe permita regressc imedlato, compete ao Pre-
‘eito autorizar o reembclsec das despesas efetuadas

o Artigo ik - iz despesas decorrentes dosgumentos de vemcimentos e
reagao de cargos & jue se refere esia lei, corr por conta (las verbas
wwoprias constantes do orgamente, suplemeni'.adas oprtunamente, si necessario.

Pardgrafe (nico - Para as despesas que mo tenham dotiagdo orgamen-
iaria, sera oportunamente aberto o competente credto mediante lei especial.

Artigo 15 - _Esta lei entrara em vigor nadata de sua publicacao,
‘evogadas as disposigoes em contrarioe.
SALA DAS SESSOES DA CAMARI MUNICIPAL DE MONTE MOR,

12 Secrdario
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TABSLA ANEXA A LEI N¢ 5/19%
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7 CARGOS mcrm&s ANTIAIS
”mor -mr.tario 9 880 0N EBE NSNS REEPLNL, 00000 31.2(”,00
m.m T T L N R NI N Qom’w
”rimwio loqoooc-o.-lolloli_OOOO.'.'.""“'ocotlncoo. 18.000,00
m“or -Mif‘ T EE R R R R RN R R R R R R R NN T . 15-000,00
*’.ﬂ .......-.,...'.......D.ﬂ'.........."....‘..l..... la.m,m
. li'r“n’e‘l 9 58000000 TNEBeNO L o000 0ssie0eal 8oh00,00

sora (Qd‘) O S R R RN R TR lB-m,oo

2 t ....'.‘.......,o....o.o.loO.OCO-O-IoIlnntonom:..o 9-w0,®
: " SALA PAS SESSOES, em 13 de agosto de 1952
J g 'f

- .(Jo&o Ben Te)

.z 11, < Fiea o Tesoureiro obr gtacac de,lIEnga n
d{vida publiea federal, estadusloou g0 Municipio, eun mog

-a ou-em apolice do seguro de fidelidade I weional.



