Camara Municipal de {Monte Mor

Paldcio 24 de Marco
ANEXQ Ldo PROJETO DE LEIN® /2020

ANEXO II da LEI N° 2.756 de 30 de junho de 2020

1 - Cargos Comissionados (Referéncias)

REFERENCIAS VALORES

(a8 R$ 10.177,67

C-lI R$ 4.736,56

C-Iv R$3.389,00

QUANTIDADE COMISSIONADO | REFERENCIAS
01 Diretor Geral - C-1I

01 Diretor Juridico - C-1

02 Assessor Parlamentar ' G-IV

01 Chefe de Gabinete C=1

2 - Cargos Comissionados (Descri¢éio de Fungio)

Diretor Geral

Referéncia de Vencimento: C - 1
Vaga: 01

Provimento: Comissionado

Requisitos basicos para o' cargo: .

- Ensino superior completo.em curso compativel com as exigéncias das fungdes a serem
exercidas ou ensino superior completo € experiéncia na furgdo publica;

- Conhecimento de informatica;

- Redagéo Propria.

Funcdes:

- Diregdo geral da CAmara Municipal e assessoramento a Mesa Diretora e a Presidéncia;
- Determina, organiza e orienta os diversos setores da Camara Municipal;

- Supervisiona as atividades pertinentes as Coordenadorias Administrativa,
Coordenadoria de Comunicagéo e Coordenadoria de Finangas.

Diretor Juridico:

Referéncia de Vencimento: C - [
Vaga: 01

Provimento: Comissionado
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Requisitos basicos para o fca}?go:

- Superior Completo em Direito com inscrigio na Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB);

- Conhecimento em Direito Publico ¢ Administrativo, com experiéncia de, no minimo, 5
(cinco) anos;

- Conhecimento basico de informadtica.

Fungoes:
- Chefiar, supervisionar e revisar as atividades da unidade, responsabilizando-se pelo

zelo no cumprimento de suas-a ribuices; L |-
- Chefiar o Setor ur idica e/ Procus
- Supervisionar 3-Cgorde
\:“ \
: !
et
Assessor Parlame "Ll
Referéncia de Venct '.\1' ;
Vaga: 02

Provimento: Comissianado

Requisitos bdsicos pdra o ca

requerimentos, recursos, emendas, projetos de’lei e outros;
- Redigir oficios e correspondéncias, bem como, em conjunto com a assessoria de
Imprensa, dar publicidade aos atos dos parlamentares;

- Elaborar pronunciamentos;

- Prestar assisténcia a autoridades em compromissos oficiais;

- Assessorar os parlamentares nas reunides de comissdes, bem como em reunides
internas e externas, audiéncias publicas e outros eventos;

- Cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do mandato parlamentar;

- Assessorar os procedimentos para execugio das tarefas do setor legislativo;
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"’ONTE ﬂo - Enquanto ndao houver scfrvigor locado para exercer as atividades administrativas do
gabinete, deverd inclusive agendar reunides, audiéncias ¢ outros compromissos dos
Vereadores, manter arquivo das correspondéncias recebidas € expedidas e de outros
documentos de interesse dos parlamentares, efetuar o controle das pautas das sessoes e
de proposigdes legislativas;

- Organizar as reunides promovidas pelos parlamentares, providenciando a pauta e os
convites aos participantes;

- Colaborar na organizagio e na realizagido de audiéncias publicas a requerimento dos
Vereadores.

()

Chefe de Gabinete
Referéncia de Venci
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