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ANEXO II1I

1 — Fungdes de Confianca (Referéncias)

QUANTIDADE FUNGAO DE GRATIFICACAO
CONFIANCA
01 Coordenador R$ 1.500,00
Administrativo
01 Coordenador R$ 1.500,00
Legislativo
01 Coordenador R$ 1.500,00
Financeiro
01 Coordenador de R$ 1.500,00
Comunicacao
10 Chefe de Setor R$ 800,00

2 — Fungdes de Confianca (Descricdo de Fungao)

Coordenador Administrativo

Referéncia de Vencimento: R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais)
Vaga: 01

Provimento: Fungdo de Confianga

Requisitos basicos para a funcao:

- Ensino superior completo ou experiéncia na fungao publica.
- Ter tomado posse de seu cargo a mais de 36 meses.

- Conhecimento de informatica.

- Redacdo Propria.

Funcgoes:
- Coordena as atividades pertinentes aos setores de Administrativo, Recursos
Humanos, bem como recepcdo, protocolo e servigos gerais.

Coordenador Legislativo

Referéncia de Vencimento: R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais)
Vaga: 01
Provimento: Funcao de Confianga

Requisitos basicos para a funcdo:
- Ensino superior completo ou experiéncia na fungao publica.
- Ter tomado posse de seu cargo a mais de 36 meses.
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- Conhecimento de informatica.
- Redacao Propria.
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Fungoes:

— Coordena as atividades pertinentes aos setores de Processo Legislativo.

— Assessorar a Mesa Diretora com os procedimentos relacionados ao processo
legislativo;

— Controlar prazos e transito de documentos oficiais;

— Manter o arquivo e zelar pela documentacdo legislativa;

— Dar publicidade aos atos legislativos e oficiais;

— Assessorar na pesquisa técnica sobre temas de interesse do legislador.

Coordenador Financeiro

Referéncia de Vencimento: R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais)
Vaga: 01

Provimento: Fungao de Confianga

Requisitos basicos para a funcao:

- Ensino superior completo ou experiéncia na fungao publica.
- Ter tomado posse de seu cargo a mais de 36 meses.

- Conhecimento de informatica.

- Redacédo Propria.

Funcgoes:
- Coordena as atividades pertinentes aos setores de Contabilidade, Manutengdo e
Conservacdo Patrimonial e Licitagbes e Suprimentos.

Coordenador de Comunicagao

Referéncia de Vencimento: R$ 1.500,00 (mil e quinhentos reais)
Vaga: 01

Provimento: Funcado de Confianga

Requisitos basicos para a fungao:

- Ensino superior completo ou experiéncia na fungdo publica.
- Ter tomado posse de seu cargo a mais de 36 meses.

- Conhecimento de informatica.

- Redacdo Propria.

Fungoes: B _ _
- Coordena as atividades pertinentes aos setores de Comunicagdo, de Cerimonial,
Biblioteca, Arquivo e Gestdo Documental e o setor de Informatica e Sonoplastia.
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Chefe de Setor
Referéncia de Vencimento: R$ 800,00 (oitocentos reais)
Vaga: 10

Provimento: Fungdo de Confianga

Requisitos basicos para a fungdo:

- Ensino superior completo ou experiéncia na fungdo pulblica.
- Ter tomado posse de seu cargo a mais de 12 meses.

- Conhecimento de informatica.

- Redagao Propria.

Funcgoes:

- Responde pela chefia dos diversos setores que compde a estrutura administrativa da
Camara Municipal, como: Processo Legislativo, Biblioteca, Arquivo e Gestdo
Documental, Contabilidade, Administrativa, Recursos Humanos, Manutencdo e
Conservagao Patrimonial, Comunicacdo, Cerimonial, Informatica e Sonoplastia e

Licitacdo e Suprimentos.



