Paldcio 24 de Margo APO NO QuABRD DE
INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2017 S0/ Ofys

o 2.0

"Dispde sobre regularizacdo dos procedimentos para a nomeagao e
exoneragao de Assessores Parlamentares, na Camara Municipal de
Monte Mor — SP”.

O Presidente da Camara Municipal de Monte Mor, no uso de suas atribuigdes conferidas pela
Lei Orgénica Municipal de 12 de Dezembro de 2012 e com fulcro no Art. 12, inc. I, vem regulamentar
0s procedimentos para nomeacao e exoneracao de cargos comissionados. (CF art.37, incisos L e V),

Considerando a necessidade de definir normas.e prbcedim’é‘ntgs para a gestao de pessoas nas
suas diversas areas de atuagdo da Camara Municipal de Monte Mor.

Considerando, finalmente, que-cumpre a*-EﬁmaraMuﬁ:ﬁﬁal de Monte Mor zelar pela fiel
observancia dos principios constitucionais que regem a Administracdo Publica, entre os quais
sobreleva o principio da maoralidade, mpessoahdadeeo da eﬁmenc;a cuja inteireza fica preservada.

. RES ow Em i

Art. 1° - A presente Instrugaq Nci‘niama tem como ﬁnalldade disciplinar normas e
procedimentos de nomeacdo e exoneracao de Assessafes Raﬁamemares corn vistas a eficacia e
transparéncia da aplicabilidade dos: r‘eeursas Quﬁlicos no émb"_ C Poder Legislativo Municipal de
Monte Mor. :

Art. 2° - A indica¢do para nomeagao dosAssessare&Qarlamentaresde que trata esta Instrugao
.~ormativa vird da parte do Vereador-mediante o preenchimento e-enyio do Formulério de Indicago
ao setor de Recursos Humanos, que verificada a documentacde, encaminhard a indicacio para
apreciacao e acolhimento da Mesa Diretora.

Art. 3° - A identificacdo, pela Camara Municipal de restricdes relacionadas a pessoa indicada
constituira fator impeditivo para a nomeacao do Assessor Parlamentar.

Art. 4° - As nomeacdes dos Assessores Parlamentares no ambito da Camara Municipal deverdo
observar as vedacdes do nepotismo.

Art. 5° - A nomeagdo para ocupagdo dos Assessores Parlamentares dependera de instrugao de
processo administrativo coordenado pelo Setor de Recursos Humanos - SRH, o qual conterd,

obrigatoriamente: ‘ /(j/
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L # Formulario de Indicagao, preenchg%%‘fgé?aﬁfqe% %Weador

I - Curriculum Vitae do indicado, que deverd conter informacdes acerca da formagdo
académica, atividades profissionais exercidas e os eventos de desenvolvimento profissional e
pessoal de que tenha participado;

Il - Exame médico admissional realizado na Medicina do Trabalho indicada pela Camara,

atestando a capacidade para o exercicio da funcao;

IV — Demais documentos exigidos constam da ReEagao de Documentos para Admissao
(anexa).

Art. 6° - A documentagdo de que trata o arf. 5° desta Instrucao Normativa deverd ser
«.icaminhada pelo interessado ao Setor de Recursos Humanos - SRH, em documentos fisicos, para
analise e providéncias subsequentes.

Art. 7° - A deliberacdo da indicagdo para ocupa(;ao do cargo de Assessor Parlamentar no
amblto da Camara Municipal devera cons:derar @s seguinte V:equlsttos_r

[ - formagao académica nivel S w :rou técnica dtferenc&ada, compativel com o cargo para
o qual foi indicado;

Il - conhecimento das competénc
do cargo a ser ocupado;

i asr_;_fegfmentais da Camara Municipal e das especificidades

Il - participacdo em eventos de aperfe1qoamento na area de atribuicao do cargo a ser
provido.

Paragrafo Unico: Fica deliberado e concedido 0-prazo de 120 (cento e vinte) dias, contados da
publicacdo desta Instrucdo Normativa, para os assessores ja nomeados comprovarem junto ao Setor
de Recursos Humanos o atendimento ao disposto nos incisos acima e, em especial 0 inciso I, eles
deverdo comprovar que estdo cursando o Ensino Superior ou técnica diferenciada. Para os assessores
que se enquadrarem nesta situacdo, tal comprovacao devera ser feita, no minimo, 1 (uma) vez por ano
até a conclusao do Curso.

Art. 8° - A exoneracdo de ocupante do cargo de Assessor Parlamentar podera ser solicitada:
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I - pelo proprio ocupante do cargo comissionado.

Paragrafo Unico - A exoneracio do ocupante do cargo de Assessor Parlamentar deverd ser
solicitada por meio de formulério especifico.

Art. 9° - Tanto a nomeagdo quanto a exoneracdo de assessores parlamentares deve ser
efetivada por meio de portaria assinada pelo Presidente e pelo 1° ou 2° Secretédrio e deve ser
publicada pelo Diretor Geral nos veiculos-legais e de praxe.

Art. 10 - A Camara Municipal de Monte Mor ndo se responsabiliza por quaisquer atos ou
procedimentos praticados pelo-ocupante do cargo em voga, que possam resultar em compromisso
7=ra a instituicdo.

Art. 11 - E vedado ao nomeado ao cargo de Assessor Parlamentar, assumir qualquer vinculo
profissional, além do cargo para o qual foi-nomeado junto a Camara Municipal, sob pena de
responsabilizagao funcional. '

Art 12 - Compete.ao Controle Interno do Pr Leglslativo Mumclpal dirimir quaisquer duvidas
ou interpreta¢des desta Instrugado Nofmahva

Art. 13 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua pubhcaqao e deve ser lida na
Sessdo Ordinéria subsequente a publicacao.

Camara Municipal de Monte Mor em 10 de abril de-2017.
A
WALTON ASSIS PEREIRA -
PRESIDENTE DA CAMARA :
VANDERLEI SOARES

1° SECRETARIO

Publicada na Secretaria da Camara Municipal de Monte Mor aos 10 dias do més de abril do ano de
2017.

R S SANTOS
DIRETOR GERAL
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ONTENO “@Paldcio 24 de Marco”

RELACAO DE DOCUMENTOS PARA ADMISSAO

1) Leia atentamente o que esta sendo solicitado. Em caso de dividas, solicite esclarecimentos.
2) O prazo legal para a entrega dos documentos ¢ de 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento deste.
3) Conforme Edital, a nio comprovagido dos requisitos, nos prazos estipulados, acarretara a perda da vaga.

APRESENTAR ORIGINAL E ENTREGAR COPIA (frente e verso, legiveis, com todas as assinaturas e carimbos
e Atestado de Saiido Ocupacional (ASQ) — Agendar na CEMTOS — Rua Visconde do Rio Branco, 64 — Jd
Fortuna — Monte Mor — SP / Fone: (019) 3879-6699 ou 3879-6169, solicitar recibo para reembolso do exame.
e 1 foto 3x4 — recente ¢ colorida;
s Carteira de Trabalho (CTPS) — copia da pagina com a foto, do verso com as informagdes cadastrais e do
ultimo registro;
e Registro Civil mais recente — certidio de nascimento ou casamento ou averbagio do divorcio. Se tiver unido
estavel. apresentar a declaracdo da unifio + certiddo de nascimento;
e Comprovante de quitacio com servi¢co militar obrigatério (Carteira de Reservista) - somente candidato
sexo masculino;
e Documento de Identidade (RG) — obrigatdrio constar a data de emissdo do RG;
e CPF - Cadastro de Pessoa Fisica (na falta do CPF podera ser entregue mais uma copia do RG que conste o
numero do CPF);
e Carteira de Habilitagio;
e PIS /PASEP - copia do cartio do PIS ou extrato de FGTS ou cartdio cidaddo;
e Titulo de Eleitor - com os trés tltimos comprovantes de votagio;
e Certidio de Quitagcdo da Justica Eleitoral - que poder ser emitida através do site:
(http://www.tse.jus. br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-cleitoral);
Comprovante de escolaridade (conforme exigido ao cargo);
o  Certificado e/ou diploma de conclusiio de curso ¢ cépia da carteira ou numero da inscri¢io no orgio de
classe competente se aplicivel ao cargo - (conforme exigido no Edital);
e Comprovante de enderego contendo o CEP (conta de luz, telefone) recente;
e Comprovante de contribui¢io sindical (se tiver contribuido no ano corrente):
e (Certiddo nascimento dos filhos menores;
e (Carteira de vacinacio dos filhos menores de 7 (sete) anos;
o (Copia da iltima Declaragio de Imposto de Renda.
DOCUMENTOS ESPECIFICOS
 Exame de Sangue — informando tipo sanguineo;
Atestado de Antecedentes criminais - (hitp://www ssp sp gov.br/servicos/atestado aspx);
Declaracio de Bens;
Declaracio Negativa de parentesco com agentes politicos;
Declaragio de acamulo Cargo / Fun¢io na drea piblica (Federal, Estadual ou Municipal), seja como
celetista, estatutirio ou contratado. Em caso positivo. o candidato deverd juntar certidio
comprovando que nio foi anteriormente demitido a bem do servigo publico.

® o

** AS DECLARACOES PODERAO SER PREENCHIDAS E ASSINADAS NO ATO DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS**

Para preenchimento do RH:

COMPARECIMENTO: / / . RETORNO ATE: / /

DATA DE INICIO: / f

HORARIO: 08h00 as 17h00
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