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INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2025

“"Dispde sobre as normas para transmissdo
de videos e conteudos audiovisuais durante
as sessoes plenarias”.

WEBERT DONIZETE CARVALHO, Presidente da Camara Municipal de Monte
Mor, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigées conferidas pela Lei
Organica Municipal de 12 de dezembro de 2012, especificadas no Art. 12, inc.
II, e:

Considerando a necessidade de padronizar os critérios e procedimentos
para a exibicao de contetudos audiovisuais durante as sessdes plenarias;

Considerando também que cumpre a Camara Municipal de Monte Mor velar
pela fiel observancia dos principios legais que regem a Administracdo Publica,
entre 0s quais os principios da moralidade, impessoalidade e o da eficiéncia:

RESOLVE:
Art. 192 - Do Objeto

Esta Instrugdo Normativa tem por objetivo estabelecer as diretrizes
relativas a entrega, ao formato técnico e a responsabilidade dos contetidos
audiovisuais (videos e fotos) a serem exibidos durante as sessées plenarias
da Camara Municipal.

Art. 2° - Do Padrdo Técnico e Formato de Exibigdo

I. Todos os videos deverdao ser produzidos e entregues
preferencialmente no formato paneramico (16:9), adequado para a
exibicdo tanto no video wall do plenario quanto para a transmissao
via YouTube.

II. O material deve ser entregue em formato digital compativel com os

equipamentos técnicos, conforme especificacbes previamente
divulgadas pela equipe de transmissao (Ex: AVI, MP4 ou MOV).

III. Otempo maximo de apresentagdo nunca podera exceder 10 minutos
do tempo regimental para uso da tribuna.

Art. 3% - Dos Prazos de Entrega
I. Os conteldos audiovisuais destinados a transmissdo nas sessdes

plendrias deverdo ser encaminhados a partir da manhd de terga-
feira e, impreterivelmente, até as 17h da sexta-feira imediatamente
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anterior a sessdo, de modo a garantir tempo habil para que a equipe
técnica proceda com as configuracdes necessdrias ao sistema de
transmissao.

II. Conteudos entregues apds o prazo estipulado ndo serdo exequiveis.
Art. 4° - Das Restrigdes e Qualidade do Contetido
I.  Direitos Autorais:

a) E terminantemente proibida a inclusdo de musicas ou qualquer trecho
musical protegido por direitos autorais, salvo quando houver autorizacgéo
formal dos detentores dos direitos ou comprovacdao de que o material
integra dominio publico ou possui licencas que autorizem seu uso
institucional.

II. Conteuido Sensivel:

a) Os conteldos apresentados ndo poderdo incluir material que seja
ofensivo, discriminatério ou que possa ferir o decoro das sessdes
plendrias ou os principios éticos e legais vigentes.

b) Conteudos sensiveis devem ser cuidadosamente avaliados para ndo
causar interpretacdes equivocadas ou constrangimentos ao ambiente
institucional.

III.  Propriedades dos Contetdos:

a) A partir do momento em que o conteudo audiovisual for entregue a
Camara Municipal, este passara a pertencer ao dominio publico
institucional, ndao podendo o vereador ou qualquer outro interessado
reivindicar a remogao ou alteragdo do material transmitido

IV. Discursos e Gravagdes de Terceiros:

a) Fica expressamente proibido a exibicdo de videos com discursos de
terceiros bem como serd excluido o dudio de terceira pessoa em
apresentacdes de videos.

Art. 59 - Das Instrugdes para Conteudo Fotografico

I. Quando o contetdo a ser transmitido consistir de multiplas fotografias:

a) As imagens devem ser organizadas e montadas em um unico video .
curto, onde cada foto seja apresentada de forma sequencial e com /*({Q\J

pausas que permitam a adequada visualizagao.

b) A montagem deste video, que compde o conteudo fotografico, é de
inteira responsabilidade da assessoria do vereador, ndo competindo a
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equipe de sonoplastia ou a equipe técnica da Cadmara.
Art. 6° - Da Responsabilidade pelo Contetido

I. Todo o conteudo audiovisual apresentado, incluindo musicas, imagens
e demais elementos, € de responsabilidade exclusiva do vereador
solicitante, cabendo a este:

a) Assegurar a conformidade legal e a observancia dos direitos autorais;

b) Garantir que o material atenda aos padrbes técnicos e éticos
estabelecidos nesta normativa;

c) Assumir as consequéncias decorrentes de eventuais infragdes legais, de
direitos autorais ou de utilizagao inadequada de conteudo sensivel.

II. A Camara Municipal e sua equipe técnica ndo responderdo por
infragdes relativas ao contelddo transmitido, sendo estas de inteira
responsabilidade do vereador apresentador.

Art. 7° - Das Disposigdes Gerais e Transitorias

I. Situacbes omissas ou excecdes que nao se enquadrem nas
disposicoes desta Instrugdo Normativa serdo analisadas pela
Presidéncia da Camara Municipal, em conjunto com a Coordenadoria
de Comunicacao e a equipe técnica.

II. Esta Instrugcdao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao
e devera ser amplamente divulgada a todos os vereadores,
assessorias, servidores e demais envolvidos nos processos de
producdo e transmissao dos contelddos audiovisuais.

Art. 8 - Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Monte Mor, 08 de setembro de 2025.

= C\) )
WEBERT|/DONIZETE CARVALHO
Presidente
Publicada na Secretaria da Camara Municipal de Monte Mor aos 08 dias do
més de setembro do ano de 2025.
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ANEXO 1

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, ,
portador do RG n©° ennononnn....._ e do
CPF no , ocupante do
cargo na Camara

Municipal de Monte Mor, DECLARO, para os devidos fins, que
tenho pleno conhecimento dos termos estabelecidos na Instrucéo
Normativa n© 03/2025, que dispde sobre as normas para
transmissdao de videos e conteudos audiovisuais durante as
sessoes plenarias.

Declaro, ainda, que todo o conteudo audiovisual entregue é de
minha inteira responsabilidade, incluindo eventuais questdes
legais, éticas, técnicas e de direitos autorais, conforme previsto
na referida normativa, comprometendo-me a cumpri-la
integralmente, sob condicdo de permissdo para exibicdo do
material nas sessdes.

Monte Mor, de de 202__.

Declarante
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