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INSTRUCAO NORMATIVA N° 04

“Regulamenta o uso de veiculos oficiais da Camara
M Municipal e da outras providéncias”.
A )
\&J

OWesidente da Camara Municipal de Monte Mor, no uso de suas atribuigdes
conferidas pela Lei Organica Municipal de 12 de Dezembro de 2012 e com fulcro no
Art. 12, inc. I, vem regulamentar os procedimentos para 0 uso dos carros oficiais desta
Camara Municipal;

Considerando a necessidade de definir normas e procedimentos para a gestao
contratual;

Considerando também que cumpre a Camara Muriicipal de Monte Mor, velar
pela fiel observancia dos principios legais que regem a Administracdo Publica, entre os -
quais o principio da moralidadeyimpessealidade e o da eficiéncia.

Art.19- A presei.ﬂ‘{éf';" ',
e procedimentos para Gum d@S ue‘imios of:c&als desta Cérmara Mumcuaa1

Paragrafo Unico - Pafa ﬁhs desta Instrugaﬁ) Normatlva (IN) entendem-se como
veiculos oficiais os autom@veis locados ou adquiridc ’1 gla/Camara Municipal, para uso
das atividades administrativas, legtsiatwas e de represemawtdade do Poder Legislativo
local.

Art. 2° - Fica vedado G/'uso’ dos veiculos oficiais para fins particulares ou de
terceiros alheios ao interesse publico.

Art. 3° - Poderdo usar os veiculos oficiais os Vereadores, Assessores
Parlamentares e demais Servidores, no exercicio de suas atribuicdes legais, desde que
estejam devidamente habilitados e portando o documento de habilitacao veicular.

Paragrafo Unico — O agendamento do veiculo e a autorizagdo do Diretor Geral

s30 requisitos basicos para a utilizagdo do veiculo. 0/
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Art. 4° - A solicitacdo de uso dos veiculos oficiais devera ser formalizada através
de agendamento, enderecada ao Diretor Geral e nela devera conter a identificacao do
usuario, o destino ou atividade a desempenhar, a data pretendida para o uso, 0 horario
de partida e de estimativa de retorno, dentre outras informacdes que servirao para
demonstrar interesse publico e conveniéncia administrativa no uso do automdvel.

§ 1° - A solicitagao descrita no-"caput”’.devera ser feita no minimo com 02 dias
Uteis de antecedéncia. ' ;

§2° - Na auséncia do Dire‘tor Geral a sohcntagéo sera aprecnada pelo Chefe de
Gabinete ou Fiscal do Contrato de Locagéo de Veiculos. &

§ 3° - O requerente assu:ﬁifré as responsabmdades pelas informacdes
apresentadas no formulario de agendamentois.

. §4 Caso ocorra mass de' ) para 0 mesmo-dia e veiculo,

Art. 5% - De acorc "":;','j: n
Casa, fara a escala do USO

atender a demanda admmustratlva e

Art. 6° - O usuério deveré retifar & devolver oiveiculo no local indicado pela
Diretoria Geral, ocasido que devera preencher e assinar um checkiist (instrumento de
controle, composto por um conjunto de itens que devem ser informados para
comprovar o real estado de conservacao dos carros).

§1° - Caso o usuario, no ato do preenchimento do checkiist, observar qualquer
avaria ou desconformidade no veiculo deverd, antes de fazer uso do mesmo,
comunicar o fiscal contratual e/ou o Diretor Geral.

§2° - A falta do preenchimento de qualquer campo do checkiist serd
considerado descumprimento desta Instrucdo Normativa, mOtIVO suficiente para

indeferir outro agendamento de uso do veiculo. T Q'/ E _
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Art. 7° - Todos os usuarios deverao assinar um Termo de Responsabilidade que
estabelece compromisso em atender as normas de transito, condi¢bes pela guarda e
conservagdo dos veiculos e principalmente autorizacdo de desconto em folha de
pagamento dos valores referentes as multas de transito incidentes por ocasido da
utilizagao dos automoveis da Camara Municipal.

Art. 8° - Fica vedado ao usuério transferir a conducao/direcdo do veiculo a
terceiros, ainda que este tenha CNH (Carteir_a_Nacional de Habilitagéo) valida.

Art 9° O usuano sg_regansa@nzaﬁ @_el@ ;gsepmdevudo do veiculo oficial ou

Paragrafo, Unico - ‘
imediatamenteZe formf\‘“""

au a prsndencta desta Camara
Mumopal quando atéstaf : vedié

\cia~ s “formalidades e

e

1 3f de Mponsa@sﬁades e reparacao dos
danos, respeitando o dfreito da amp a defesa e do corg;ra?@tono

= <

Paragrafo Unico - O usuéi?io/fﬁfrétor Gue desrespeitar as condicoes
estabelecidas nesta IN, independente do exposto no “caput” deste artigo, ndo podera
usar o veiculo novamente, além de responder civil e penalmente.

Art. 12 - Compete ao Controle Interno do Poder Legislativo Municipal dirimir
quaisquer duvidas ou interpretacdes desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 13 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao e

revoga disposi¢do em contrério. ﬁ/
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Camara Municipal de Monte Mor em 13 de abril de 2017.

ALTON A$SIS PEREIRA

ESIDENT CAMARA

Publicada na Secretaria mara-Municipal de LAl 13 dias do més de
abril do ano de 2017. .- : _
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