Camara Municipal de (Monte Q(or

Paldcio 24 de Margo

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2017

“Requiamenta fluxograma para as compras e servicos
avulsos com valores até 250 Ufesps e dd outras
providéncias”.

O Presidente da €amara Municipal de Moate Mor, no uso de suas atribuicGes
conferidas pela Lei Organica Municipal 12 de Dezembro de2042., e com fulcro no Art.
12, inc. Il, vem regulamentar 0s procedimentos para compras eservicos avulsos;

Considerando a necessidade-de-definir-normas e procedimentos para a gestao
de compras e contratacdes a serem realizadas por dispensa-de licitacdo, com fulcro no
Art. 24, 1, da Lei n°8.666/93;

das empresas, produtes adqun’ e serwgas executados) \entendo que 0 MesMo
possa auxiliar o procedimento.de compras e serwgos_de pequeno vulto.

RESOLVE:

Art. 1° - A Coordenadoria Financeira deverd acompanhar e orientar as
atividades relacionadas as compras e servicos no valor de até 250 Ufesps e todos os
setores e servidores, na condicdo de requerentes, deverdo atender as condi¢des e
procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Unico - Caso a média do valor apurado seja superior a 250 Ufesps o
pleito devera ser encaminhado via protocolo geral para a Comissao Permanente de

LicitacBes para providéncias de praxe. LA /&,, -
o~ X
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Art. 2° - Toda compra e servico com valores inferiores ou iguais a 250 Ufesps
deverdo ser precedidos de requisicdo devidamente acompanhada com trés
orgamentos.

§ 1° - Os orcamentos deverdo ser identificados com CNPJ, telefones fixo e
movel, enderecos fisico e eletrbnico da empresa, possuir dados pessoais do
representante ou responsavel pela proposta comercial, ter prazo de validade e
principalmente descricdo minuciosa do objeto com os respectivos valores (unitario e
total).

§ 2° - O requisitante/solicitante  seré ‘responsavel, pela veracidade e
autenticidade dos orgamentas, para tanto devera rubricar, carimbar ou identificar todos
eles com nome e cargo. -

Art. 32 - O Diretor Geral ou Pres%dente da Camara devera autorizar a ordem de
compra e ou de senvico.

. Paréagrafo Unico - Se.a Dlre»;é@da a for o Argdo solicitante cabera somente

Financeira pata reserva S EIOISCE0 Or(;amenténa. ou Pafa motivar a mpOsab:hdade da

aquisicdo e ou contratal;%ﬁl.f:?---\ ;

uimento do feito, a Coordenadoria
pedir a aquisicao ou contratagao.

§ 1° - Atestada a fMabsfldadEdopr
devera descrever as causas que a motivaram =

§2° - Nao caber.ao setor financeiro a anélise<do pleito, este trata de ato
discricionario da Direcaa e ou Presidéncia.

Art. 5° - Efetuada a reserva orcamentéria, Cabera ao Requisitante encaminhar o
procedimento de dispensa aos Membros da Comissao de Cadastro de Fornecedores
para verificacdo da regularidade fiscal da empresa (FGTS, INSS e Trabalhista) e também
realizagdo da atualizacdo cadastral da pessoa juridica no quadro de fornecedores do
Legislativo.

Paragrafo Unico - Em posse das certiddes negativas ou com positiva com efeito
de negativa, 0 requisitante/solicitante emitirda a OF (Ordem de Fornecimento) ou OS

(Ordem de Servico) para a empresa que apresentou O menor preco observando os /
termos da autorizacao obtida.

Art. 6° - Cabera ao servidor que recebeu os produtos ou. acompanhou a
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execucao dos servigos certificar/atestar a regularidade na Nota Fiscal ou no relatério de
execucao.

Paréagrafo Unico — Ficara, de maneira geral, o compromisso disposto no caput a
cargo do Assistente de Suprimentos, exceto quando houver a necessidade de
conhecimento técnico no acompanhamento da execu¢do ou no recebirnento da
mercadoria.

Art. 7° - O Setor Financeiro devera efetuar o-pagamento dentro de 15 (quinze)
dias, a contar do recebimento da Nota. Fiscal pelo setor, na canta corrente da empresa
ou mediante cheque, desde que seja autorizado por escrito/pelo Presidente da Camara
Municipal.

Paragrafo Unico — O_pagamento deveré. ser realizado se o procedimento
estabelecido nesta IN for obedecido, caso contrario o Coordenador Financeiro deveré
apontar as falhas e levar ao conhecimento_'do Presidente da Camara.

. Art. 8° - Todo e quaiques procedlmento devera ser_encaminhado a
Controladoria Interna da Cémara para andlise.

Art. 92 = Estao excluid@s dos procedimentos estabélécidos nesta IN as compras
e 0s pagamentos de pequena monta.

Paragrafo Unico - Para fins ' desta IN entendem-ée ceMO peguena mMonta,
valores irrisérios por itens ou mquesﬁonévei -

Art. 10 - Compete a0 Eontre!e»lntemd do Poder Legislativo Municipal dirimir
quaisquer duvidas ou interpretactes desta Instrugdo Normativa:

Art. 11 - Esta Instrucde Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo e
revoga disposicao em contrario.

Camara Municipal de Monte Mor em 31 de mar¢o de 2017.

WALTON ASSIS PEREIRA

‘}FSI NTE DA AMARA

ANDERLEI SOARES
1° SECRETARIO
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