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SQ)S cho : “Concede e regulamenta a entrega, o uso e a devolugao
60 Q(°x0°° de notebooks, aos Vereadores da Camara Municipal de
(aﬁ.sof Q@O\ Monte Mor”
ec

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MONTE MOR,
Estado de Sao Paulo, usando das atribuicdes que Ihe s3o conferidas em
Lei, e:

Considerando, a necessidade de normatizar a concessdo e o uso de
notebooks de propriedade da Camara Municipal de Monte Mor,
disponibilizados aos Vereadores desta Casa de Leis, para o exercicio de
seus mandatos legislativos;

RESOLVE

Art. 1° A Camara Municipal de Monte Mor disponibilizara, a cada
Vereador, um (01) notebook e acessérios (cabo de energia e carregador
fonte), conforme descricdes e nimero de patriménio, informados no
termo de Entrega e Responsabilidade (anexo I) que precedera a entrega
do equipamento e seus acessoérios; termo este, devidamente preenchido
e assinado pelo Presidente da Camara, pelo Vereador(a) que recebe o
notebook e seus acessorios, pelo departamento de Tecnologia da
Informacdo e pelo departamento de patrimdnio da CaAmara.

Paragrafo Unico. No ato do recebimento do notebook, é de
responsabilidade do vereador(a) a conferéncia da integridade do
equipamento e dos acessoérios que o acompanham, devendo também
testar seu funcionamento.

Art. 2° O notebook sera de uso exclusivo do(a) Vereador(a), durante a
Legislatura vigente, no legitimo e efetivo exercicio do mandato, nas
sessOes plenarias, e demais atividades legislativas correlatas, sendo Cﬂ
vedada sua transferéncia ou cessdo a terceiros; devendo devolvé-lo a <
Camara, por sua Diretoria Geral; assistida pelo departamento de @
tecnologia da informacéo e departamento de patrimdnio; até o Gltimo

dia util que antecede o recesso parlamentar, em dezembro, do ultimo

Y,
ano da legislatura. %
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Paragrafo Primeiro. Findo o mandato, ou sendo o(a) vereador(a)
afastado(a) por qualquer motivo que enseje a posse do suplente, o
vereador(a) devera, obrigatoriamente devolver o notebook no prazo
maximo de 24 horas, a contar do fim do mandato ou do ato de
convocagao do suplente.

Paragrafo Segundo. No ato da devolucdo, deverd ser realizada uma
vistoria do notebook e seus acessorios pelo departamento de tecnologia
da informatica da Camara, na presenca do vereador(a).

O(A) vereador(a) que ndo aguardar a vistoria e ou ndao assinar o termo
de devolucdao sera responsabilizado(a) por qualquer dano ou mal uso
identificado.

Paragrafo Terceiro. No ato da devolucdo, apdés a conferéncia do
notebook e seus acessorios, sera emitido um Termo de Devolugdo
assinado pela Diretoria Geral, Departamento de Tecnologia da
Informacgado e Departamento de Patrimonio (Anexo II).

A nao devolugdo do equipamento implica na apuragdo de
responsabilidade nas esferas administrativas, criminal, civel e politico-
administrativa.

Paragrafo Quarto. Toda documentagdo (Termos de entrega, de
devolugao e outros) referente a esta cessdao de notebook aos
Vereadores, ficara sob a guarda e encargo do departamento de
patrimoénio da Camara.

Art. 3° Fica estabelecido que o notebook &, expressamente, para uso
nas dependéncias da Camara; exceto em casos excepcionais com a
devida autorizacdo do Presidente da Camara, bem como, ciéncia e
controle da Diretoria Geral, do departamento de tecnologia da
informagdo e do departamento de patrimbnio, mediante o
preenchimento do termo de retirada (Anexo III).

O uso externo, caso seja autorizado, sempre ocorrerda, no maximo,
entre o periodo do dia seguinte a uma sessdo plenaria até o dia anterior
da préxima sessdo plenaria, seja ordindria ou extraordindria, devido ao
uso do notebook nas sessodes plenarias.

Paragrafo Unico. Caso ndo ocorra o retorno dos equipamentos para as
dependéncias da Camara, antes da sessdo plenaria, o(a) vereador(a)
sofrera a suspensdo do direito de uso externo pelo periodo de trinta
dias.

$<.
Art. 4° Constitui obrigacao do Vereador zelar pelo notebook recebido, @)
de modo a manté-lo sob sua guarda e seguranga, em perfeitas
condigdes de funcionamento, sem danos ao notebook e seus acessorios.
NV
RUA RAGE MALUF, 61 - MONTE MOR - SP - CEP 13190-027 - Fone/Fax: (19) 3889-2780 %V
E-mail: camara@camaramontemor.sp.gov.br



Camara Municipal de {Monte {Mor

Paldcio 24 de Marco
Ato da Mesa N° 20/2021 3

Paragrafo Primeiro. Os danos ou avarias ao notebook e seus
acessorios durante o periodo da cessdao, sera de responsabilidade
integral do(a) vereador(a), devendo restitui-lo como o recebeu, sem
onus para este Legislativo. Isenta-se de responsabilidade quanto as
despesas e manutencao sobre defeitos de fabricagdo que ainda
estiverem na garantia do produto.

Paragrafo Segundo. Fica vedado ao Vereador(a), violar o lacre de
seguranga do notebook; alterar as configuracdes ou formatar; realizar
manutengdes por iniciativa propria; instalar ou desinstalar qualquer
programa, software ou aplicativos, realocar, retirar ou acrescentar
adesivos no corpo do aparelho; sem autorizagdo expressa da
administracdo da Camara/departamento de Tecnologia da Informacao.

Paragrafo Terceiro. No caso de extravio, furto ou roubo do notebook
e ou de seus acessorios, o(a) Vereador(a) devera comunicar
imediatamente o fato ocorrido a Diretoria Geral e Departamento de
Patrimonio da Camara, bem como, apresentar o Boletim de Ocorréncia
Policial.

Art. 5° O(A) Vereador(a) fica responsavel por todas as acdes praticadas
a partir do notebook, como por exemplo, acessos a sites,
encaminhamento de mensagens, email s, publicagbes em midias sociais
nas mais diversas formas de comunicagao.

Paragrafo Unico. Nas hipéteses em que for constatado o uso do
notebook para fins ilegais ou para armazenamento, transmissdao e
veiculagdo de material em desacordo com a legislagao brasileira, seja de
carater ilegal, imoral ou atentatério aos bons costumes, o(a)
Vereador(a) ficara obrigado(a) a imediata devolugao do notebook e seus
acessorios, sem prejuizo de sua responsabilizacdo administrativa, civil,
penal e politico-administrativa.

Art. 6° Os arquivos pessoais mantidos no notebook sdao de inteira
responsabilidade do vereador, desobrigando-se a Camara Municipal de
Monte Mor de qualquer responsabilidade por seu conteudo.

Paragrafo Primeiro. Os arquivos pessoais devem ser salvos em meio
de armazenamento externo, pelo(a) proprio(a) Vereador(a), antes do
ato de entrega do notebook e seus acessorios.

Paragrafo Segundo. Quando da devolugdo do equipamento, serao
removidos quaisquer arquivos do(a) Vereador(a), eximindo-se a
Camara Municipal de Monte Mor da responsabilidade pela perda desses
arquivos.
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Art. 7° O(A) Vereador(a), a qualquer momento, poderd dispensar o uso
do notebook e seus acessorios, devolvendo-o a Diretoria Geral e
Departamento de Patriménio, com a assisténcia do departamento de
tecnologia da informacdo da Cadmara.

Art. 8° Ficam os notebooks mantidos no patrimdénio da Camara
Municipal.

Art. 9° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacgao.

Camara Municipal de Monte Mor, 02 de agosto de 2021.

-

AL‘EXANDRE PINHEIRO

Presidente

ADRIEL DE OLIVEIRA NASCIMENTO
10 Secretario

e
ANDREA APA DA GARCIA TARDIO
20 Secretaria

Publicado na Secretaria da CAmara Municipal de Monte Mor aos 02 dias do més
de agosto do ano de 2021.

RENATA géENA%DO DE SOUSA

Diretora Geral
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ANEXO I

TERMO DE ENTREGA E RESPONSABILIDADE
NOTEBOOK PATRIMONIO DA CAMARA MUNICIPAL

Eu, Vereador(a) ;
Declaro que recebi um (01) computador portatil (Notebook), patriménio da
Camara Municipal de Monte Mor, com as descrigdes registradas no campo
abaixo (“Dados do Equipamento”) para meu uso exclusivo, durante o efetivo e
regular mandato de vereador.

Tenho ciéncia das tratativas e minhas responsabilidades quanto ao
recebimento, uso, guarda, devolucdo e demais orientagdes constantes do Ato
da Mesa n© 20/2021, as quais assumo o compromisso de cumprir sob pena de
aplicacdo da legislacdo vigente, nas esferas administrativa, civil, criminal e
politica-administrativas; tendo recebido, nesta data, uma cépia integral do
referido Ato da Mesa.

Afirmo ter verificado, antes do recebimento, que o notebook e seus acessorios
(cabo de energia/carregador fonte), estio em perfeito estado e funcionando
adequadamente.

Dados do Equipamento:

Namero de Patrimédnio:

Observagbdes (Se necessario):

Monte Mor/SP, de de 20
Vereador(a) Presidente da Camara
Departamento de Tec. Informacao Departamento de Patrimdnio

.
@
V4

AV

Diretoria Gerai da Céomara
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ANEXO II

TERMO DE DEVOI:UCI\O
NOTEBOOK PATRIMONIO DA CAMARA MUNICIPAL

Declaramos que, apds a conferéncia, nos termos do Ato da Mesa n©° 20/2021,
recebemos um (01) computador portatil (Notebook), patriménio da Camara
Municipal de Monte Mor, com as descrigdes registradas no campo (“Dados do
Equipamento”), nas condigdes abaixo registradas; equipamentos estes que
estavam sob a guarda e uso do(a) Vereador(a) abaixo indicado.

Dados do Equipamento:

Namero de Patrimdnio:

Observagdes (Condigdes dos equipamentos):

Monte Mor/SP, de de 20 .
Vereador(a) Diretoria Geral da Camara
Departamento de Tec. Informagao Departamento de Patriménio

£

@
>
A
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ANEXO III

REQUISICAO DE RETIRADA DE EQUIPAMENTO
PARA UTILIZACAO EM SERVICO EXTERNO
NOTEBOOK PATRIMONIO DA CAMARA MUNICIPAL

O(A) Vereador(a) signatario(a) desta, nos termos do Ato da Mesa
n® 20/2021, requer lhe seja autorizado o uso do computador portatil
(Notebook) e seus acessorios (cabo de energia e fonte/carregador), patrimonio
da Camara Municipal de Monte Mor, com as descrigdes registradas no campo
(“Dados do Equipamento”); equipamentos estes que estdo sob sua guarda e
uso, para trabalhos fora do recinto da Camara Municipal, pelo motivo e periodo
indicado a seguir.

Dados do Equipamento:

Numero de Patrimonio:

Motivo:
Periodo:
Monte Mor/SP, de de 20
Vereador(a) Presidente da Camara
Departamento de Tec. Informacao Departamento de Patriménio

N¢e=

Diretoria Geral da Camara
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