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“"Regulamenta o uso de veiculos oficiais da

@Cﬁ“ﬁ::po\‘“o‘ Camara Municipal e d& outras providéncias”.

WALTON ASSIS PEREIRA, Presidente da Camara Municipal de Monte
Mor, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Lei Organica Municipal
de 12 de Dezembro de 2012 e com fulcro no Art. 12, inc. II, vem
regulamentar os procedimentos para 0 uso' dos carros oficiais desta
Camara Municipal;

Considerando a necessidade de definir normas e procedimentos para a
gestao contratual;

Considerando também que cumpre a Camara Municipal de Monte
Mor, velar pela fiel observancia dos principios legais que regem a
Administragdo Publica, entre 0s quais o principio da moralidade,
impessoalidade e o da eficiéncia:

E LVE:

Art. 19 - A presente Instrugdao Normativa tem como finalidade
disciplinar normas e procedimentos para o uso dos Vveiculos oficiais
desta Camara Municipal.

Paragrafo Unico - Para fins desta Instrucao Normativa (IN) entendem-
se como' veiculos oficiais 0s automodveis locados ou adquiridos pela
Camara Municipal, para uso das atividades administrativas, legislativas
e de representatividade do Poder Legislativo lacal.

Art. 2° - Fica vedado o0 uso dos veiculos oficiais para fins particulares
ou de terceiros alheios ao interesse publico.

Art. 3° - Poderdo usar os veiculos oficiais os Vereadores, Assessores
Parlamentares (com a solicitacdo devidamente assinada pelo vereador)
e demais Servidores, no exercicio de suas atribuicdes legais, desde que
estejam devidamente habilitados e portando o documento de
habilitagdo veicular.

Paragrafo Unico - O agendamento do veiculo e a solicitacdo prévia,
devidamente instruida e autorizada pelo Presidente ou pelo servidor por
ele designado, sdo requisitos basicos para a utilizagao do veiculo.
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Art. 4° - A solicitagdo de uso dos veiculos oficiais deverda ser
formalizada através de agendamento, enderecada ao fiscal do contrato
e nela devera conter a identificacdo do usuario, o destino, atividade a
desempenhar, a data pretendida para o uso, o horario de partida e de
estimativa de retorno, dentre outras informacgdes que servirdo para
demonstrar interesse publico e conveniéncia administrativa no uso do
automodvel, em caso de solicitagao feita pelos Assessores, a assinatura
do Vereador na solicitagdo é obrigatoria

§ 1° - A solicitacao descrita no “caput” devera ser feita no minimo com
01 (hum) dia (til de antecedéncia.

§ 2° - Na auséncia do Fiscal, a solicitacdo sera apreciada pelo Chefe de
Gabinete ou Presidente da casa.

§ 3° - Em casos de utilizacdo.do veiculo fora do expediente da Camara
Municipal, em dias e horarios que recaiam em feriados e finais de
semana, o pedido de autorizacdo prévia devera 'ser devidamente
embasado e encaminhado diretamente ao Presidente da Camara, sendo
somente este competente para apreciar o referido pedido.

§ 4° - O Requerente assumira as responsabilidades pelas informacoes
apresentadas no formulario de agendamento.

§ 59 - Caso ocorra mais de uma solicitacao de uso para 0 mesmo dia e
veiculo, prevalecera o primeiro agendamento, salvo comprovada
existéncia de prioridade no assunto do agendamento secundario.

Art. 5° - De acordo com a quantidade de veiculos oficiais, o Fiscal fara
a escala do uso, ficando certo que um-veiculo serd destinado a
Presidéncia, outro para uso administrativo do Legislativo e os demais
para atender os Vereadores e respectivos Assessores Parlamentares.

Paragrafo Unico - A escala de uso dos veiculos poderd sofrer
alteracGes visando atender a demanda administrativa.

Art. 6° - O usuario devera retirar e devolver o veiculo no local indicado
pelo Fiscal. %

§ 1° - E obrigatério ao usudrio, a apresentacdo do check list
devidamente preenchido e assinado ao Fiscal no prazo de 1 (hum) dia -
util apos a utilizagao do veiculo.

8§ 2° O check list € um instrumento de controle, composto por um
conjunto de itens que devem ser informados para comprovar:

§cel
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a) O real estado de conservagdo do veiculo;
b) A finalidade do uso do veiculo.

8§39 - Caso o usuario, no ato do preenchimento do check list, observar
qualquer avaria ou desconformidade no veiculo devera, antes de fazer
uso do mesmo, comunicar o Fiscal.

8§4° - O preenchimento do check list é obrigatério, ressaltando que as
justificativas devem ser compativeis com o pedido prévio de utilizagdo
do veiculo, e devidamente instruidos com todos os documentos
comprobatoérios de sua utilizacdo e sua devida finalidade.

§ 5° - Os comprovantes de consumo de combustivel (se houver) devem
ser anexados aos check list, seja o abastecimento por requisicao ou
regime de adiantamento.

§6° - A falta do preenchimento de qualquer campo do check list, bem
como a falta de justificativa detalhada com os deyvidos documentos
' comprobatérios, serdo considerados descumprimentos desta Instrucdo
' Normativa, motivo suficiente para indeferir outro agendamento de uso
do veiculo.

Art. 7° - Todos os wusuarios deverdo assinar um Termo de
Responsabilidade que estabelece compromisso em atender as normas
de transito, condicdes pela guarda e conservagdao dos veiculos e
principalmente autorizacdo de desconto em folha de pagamento dos
valores referentes as multas de transito incidentes por ocasido da
utilizacdo dos automoveis da Cadmara Municipal.

Art. 8° - Fica vedado ao usuario transferir @ conducdo/direcao do
veiculo a terceiros, ainda que este tenha CNH (Carteira Nacional de
Habilitagdo) valida.

Art. 92 - O usuario se responsabilizara pelo uso indevido do veiculo
oficial ou fora das finalidades e condigbes previstas nesta Instrugao
Normativa, devendo reparar todo o prejuizo causado ao erario publico.

Art. 10 - Os documentos referentes ao uso dos veiculos (agendamento J/
e check list) serdo fiscalizados pelo Fiscal Contratual que devera efetuar
um controle satisfatério para comprovar a devida finalidade do uso dos
veiculos da Camara Municipal.

Paragrafo Unico - O Fiscal Contratual referido no “caput” deverd
comunicar imediatamente e formalmente a Diretoria Geral ou a %
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Presidéncia desta Camara Municipal quando atestar irregularidade ou
desobediéncia as formalidades e procedimentos estabelecidos nesta IN.

Art. 11 - O descumprimento injustificado de qualquer dispositivo desta
Instrucdo Normativa ensejara instauracdo de procedimento
administrativo a ser determinado pelo Presidente da Camara, para
apuracao de responsabilidades e reparacdao dos danos, respeitando o
direito da ampla defesa e do contraditério.

Paragrafo Unico - O usudrio/infrator que desrespeitar as condigoes
estabelecidas nesta IN, independente do exposto no “caput” deste
artigo, ndo podera usar o veiculo novamente, além de responder civil e
penalmente.

Art. 12 - Esta Instrucdao Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo e revoga disposicdo em contrario, em especial a Instrucao
Normativa n°© 04/2017.

Camara Municipal de Monte Mor, 11 de fevereiro de.2020.
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WALTON ASSIS PEREIRA .

Diretora Geral
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