Camara \Municipal de {Monte \Mor

Paldcio 24 de Marco
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(st ev grot? o ‘Regulamenta o processo legislativo e da outras
‘E?‘;c_z of¥* providéncias”.

O Presidente da Camara Municipal de Monte Mor, no uso de suas atribuigbes
conferidas pela Lei Organica Municipal de 12 de Dezembro de 2012, e com fulcro
no Art. 12, inc. ll, vem regulamentar o processo legislativo da Camara Municipal
de Monte Mor;

Considerando a necessidade de regulamentar e facilitar as atividades do Setor
Legislativo;

Considerando o Regimento Interno da Camara Municipal de Monte Mor;

Considerando finalmente a Lei Municipal N° 2.339/2016:
RESOLVE:

CAPI{TULO |
COMPETENCIA

Artigo 1° - Compete ao Setor Legislativo:

— | = Acompanhar e assessorar todos os passos do processo legislativo;
Il - Dar a forma final dos textos das resolucGes e de decretos legislativos,
encaminhando-os para publicagao no érgao oficial de imprensa;
lll = Elaborar Edital (Audiéncias Publicas, Tribunal de Contas e de Comisséo
Permanente), e controlar o prazo para publicagéo;
IV — Receber vetos aos projetos de leis, encaminha-los para tramitacdo e
controlar o prazo;
V - Apoiar a realizagdo das sessOes ordinarias, extraordinarias, secretas e
especiais elaborando as pautas, fornecendo todos os documentos necessarios
e/ou solicitados em Plenario, acompanhar a discussdo das matérias, dar o
encaminhamento e alimentar o sistema informatizado (SAPL) de acordo com o
despacho da Mesa;
VI = Providenciar o controle de frequéncia dos Vereadores (Folha de presenca):;
VIl - Secretariar as comissdes permanentes (elaborar oficios, relatérios, controlar
o prazo destas e tomar outras providéncias que se fizerem necessarias);
VIl - Alimentar e manter atualizado, no Sistema Informatizado (SAPL) os atos d
Legislatura, da Mesa Diretora, de Partidos, de Vereadores e de Comissoes: M
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IX — Fornecer pedidos de informagdes com relagéo a tramitag&o de proposicoes e
leis aos assessores, parlamentares e municipes;

X - Elaborar ata resumida das sessdes ordinarias e extraordinarias e na integra
das sessdes solenes;

Xl — Acompanhar e transcrever, na integra, reunides, audiéncias publicas ou
pronunciamentos, quando solicitado;

XIl - Elaborar atas resumidas, ou na integra quando solicitado, das reunides das
comissOes permanentes;

Xlll - Registrar no sistema informatizado da Cémara as atas das sessOes
ordinarias e solenes e das audiéncias publicas;

XIV - Disponibilizar na integra as resolugdes e os decretos legislativos no SAPL,
com a formatagé@o adequada para visualizagao;

XV - Disponibilizar no Sistema da rede da Secretaria Legislativa todos os
documentos;

XVI = Controlar os prazos para sangdo e promulgacéo;

XVIl — Manter o arquivo de leis, de emendas a Lei Organica do Municipio, de
resolugdes e de decretos legislativos com todos os documentos assinados do
processo legislativo do ano corrente;

XVIIl - Formatar o texto final dos projetos de Lei em forma de Autografos e enviar
para sangao e promulgagéo do Prefeito;

XIX = Controlar os prazos, cobrando oficialmente resposta. do Executivo
observando o prazo regimental;

XX - Disponibilizar a integra de leis, de emendas a Lei Orgéanica, no SAPL, com a
formatagdo adequada para visualizagao;

XX| - Elaborar oficios encaminhando ao Poder Executivo 0s autografos,
indicagdes e outros com relagéo as proposigoes aprovadas;

XXII — Atualizar planithas de controle referente aos projetos de leis;

XXIlIl - Solicitar ao Poder Executivo os projetos de leis em arquivo digital;

XXIV - Desempenhar outras atividades relacionadas ao processo legislativo.

CAPITULON
PROCEDIMENTOS INICIAIS PARA TRAMITAGAO DOS PROJETOS DE LEI

Artigo 2° - As proposituras de iniciativa de Vereadores e Prefeito seréo
apresentadas e protocolizadas via Protocolo Geral da Camara Municipal de Monte
Mor. Em seguida, serdo encaminhadas para Secretaria Administrativa
(Presidéncia da Casa).

Artigo 3° - O Presidente da Camara encaminhara as proposituras ao Setor
Legislativo para serem numeradas, colocadas em pastas proprias, € o Setor
Legislativo também realizara as pesquisas e estudos prévios considerando o
disposto no artigo 150 do Regimento Interno.

Paragrafo nico - Para fins de aplicagéo do inciso | do artigo 150 e incisos | e |l \Q
ﬁ\/
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do artigo 201, ambos do Regimento Interno, o Setor Legislativo cuidara de instruir
as proposigdes com os textos normativos sujeitos a alteragéo ou revogagéo.

Artigo 4° - Ultrapassadas as fases anteriores, as proposituras retornaréo a
Presidéncia da Casa para recebimento ou ndo da proposicao.

§ 1° - N&o recebida a proposigdo, a Secretaria Administrativa dara ciéncia ao
Autor da propositura para fins do disposto no paragrafo unico do artigo 150 e
paragrafo tnico do artigo 201, ambos do Regimento Interno.

§ 2° - Recebida as proposicdes, 0 Setor Legislativo incluira no expediente da
Sessdo Legislativa para a devida publicidade, seguido do encaminhamento para
as comissOes permanentes e também para a procuradoria juridica a bem de
exararem seus respectivos pareceres.

CAPITULO llI
AUDIENCIA PUBLICA

Artigo 5° - Havendo a necessidade da realizagdo de audiéncia publica, cabe a
comissao.pertinente designar a data e a hora.

Paragrafo tinico — Cabe ao Setor Legislativo:

| - A expedicdo e a publicagdo do edital, a lavratura da Ata da Audiéncia Publica,
a montagem e guarda das pastas.

Il - Comunicar a data e hora da Audiéncia Publica aos demais vereadores, ao
Setor Juridico, ao Controle Interno e aos responsaveis pela iniciativa da
propositura. ‘

Il - Ao final os documentos referentes @ Audiéncia Publica deverao ser
encaminhados para o Controle Interno-para a devida analise, apés retornaréo ao
Setor Legislativo onde deverdo permanecer guardados em arquivos proprios.

CAPITULO IV
PROCEDIMENTOS FINAIS

Artigo 6° - N&o existindo mais nenhum impedimento formal, as pastas serao
encaminhadas ao presidente da Camara que determinara ou n&o a incluséo da
propositura na Ordem do dia da préxima Sess&o Legislativa.

Artigo 7° - Apds a discusséo e votagdo da propositura, em caso de aprovagao o
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Setor Legislativo providenciara o Autografo.

Artigo 8° - Em caso de veto, a proposigdo retornara ao Setor Legislativo da
Camara Municipal que fara os procedimentos necessarios para apreciagao do
veto pelo Plenario.

CAPITULOV
DO CONTROLE DAS PROPOSITURAS

Artigo 9° - O Setor Legislativo fara mensalmente © controle das sessoes e das
proposituras.

Artigo 10 - O Setor Legislativo devera encaminhar ao. Controle Interno, relatorio
mensal com o numero de sessdes ocorridas no més, datas, o tipo de sessao, tipo
de propositura, data de protocolo/interposigdo, autoria, assunto e situagéo.

Artigo 11 - Os relatérios deverao ser acompanhados com cépias das pautas das
sessoes, das atas das sessOes e das proposituras.

CAPITULO VI
DA CONSOLIDAGAOQ DOS TEXTOS LEGAIS

Artigo 12 - A consolidagdo consiste na integracdo de todos os textos legais
pertinentes a determinada matéria_num udnico diploma legal, revogando-se
formalmente os dispositivos incorporadas a consolidagéo, sem modificagéo do
alcance nem interrupcéo da forga normativa dos dispositivos consolidados.

Artigo 13 - Para a consolidagao, cabe ao Setor Legislativo reunir as normas em
vigor que contenha o volume com matérias conexas ou afins, consolidadas por
processo legislativo proprio, com o fim-de organizar, atualizar e facilitar o acesso.

Artigo 14 - O Setor Legislativo fara a consolidacdo com os langamentos
necessarios a atualizagédo do sistema utilizado pela Casa, no prazo de 15 (quinze)
dias apos a publicagdo da norma devidamente aprovada e promulgada.

CAPITULO VI
DAS CONTAS DO EXECUTIVO M
Artigo 15 — Recebido o parecer do Tribunal de Contas, o Setor Legislativo: \\L.
/'\_/
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| - Comunicara imediata e oficialmente o Poder Executivo, as Comissoes
Permanentes e ao Controle Interno, enviando como anexo a copia do oficio de
recebimento;

Il — Providenciard imediatamente a publicagdo, colocando a disposi¢do de
qualquer contribuinte por 60 (sessenta) dias, para exame e apreciagao, nos
termos da Lei Organica do Municipio;

Il - Apds 60 (sessenta) dias contados da data de publicagéo, o Setor Legislativo
encaminhara as contas para a Comissdo de Financas e Orcamento e devera
auxilid-la, notificando ainda, a pessoa a que se referem as contas municipais para
que, caso queira, apresente defesa ou manifestagao no prazo de 20 (vinte dias).

- IV — A Comissao de Finangas e Orgamento devera emitir parecer sobre as contas,
no prazo de 15 (quinze) dias, emitindo o Projeto de Decreto Legislativo, dispondo
sobre sua aprovagao ou rejeicao.

V - Exarado o parecer pela Comisséo de Finangas e Orgamento ou pelo Relator
Especial, cabe ao Setor Legislativo notificar novamente a pessoa a que se
referem as contas municipais, quanto & data de apreciacdo desta em Plenario,
assegurando a este, inclusive, o uso da tribuna para apresentagéo de defesa oral.

VI — O Setor Legislativo devera observar e controlar todos os prazos referentes ao
tramite das Contas do Executivo dentro da Camara Municipal inclusive ao que se
refere ao-artigo 267 do Regimento Interno.

Artigo 16 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara-Municipal de Monte Mor, 15 de janeiro de 2019.

Presidente da Camara Municipal

ALDELINA ALVES FERREIRA
12 Secretaria

Publicada na Secretaria da Camara Municipal de Monte Mor aos 15 dias do més

de janeiro do ano de 2019.
o

22 Secretaria
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