Camara Municipal de Monte Mor
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Nk 5 INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2019
5 gved0
(Eﬁsaﬁgt_g’?fo*—oco\o “Regulamenta fluxograma para as compras e
peceP servigcos avulsos com valores a partir de 250

UFESP’S e da outras providéncias”.

O Presidente da Camara Municipal de Monte Mor, no uso de suas
atribuicdes conferidas péela Lei Organica Municipal de 12 de Dezembro de
2012, e com fulcro no Art. 12, inc. |, vem regulamentar os procedimentos
para compras e servicos avulsos;

Considerando a necessidade de definir normas e procedimentos para a
gestdo de compras e contratacbes a serem realizadas por dispensa de
licitagcdo, com fulcro no Art. 24, Il; da Lei n° 8.666/93;

Ainda, considerando:

A Lei n° 2477/2017, que dispde sobre a "Criacdo do Regime de
Adiantamento de Despesas na Camara Municipal de Monte Mor e déa outras
providéncias”;

A Portaria n° 77/2017, que “Fixa valores no ambito do regime de
adiantamento de Despesas na Camara Municipal de Monte Mor e da outras
providéncias”;

A Instrugdo Normativa n°. 07/2017, que “Regulamenta a politica de
aplicacdo de recursos pelo regime de adiantamento de despesas e da
outras providéncias’.

RESOLVE:

Artigo 1° - Toda compra e servico com valores superiores ou iguais a 250
UFESP’S deverao ser precedidos de requisicdo devidamente acompanhada
com trés orcamentos.

§ 1° - Os orcamentos deverao ser identificados com CNPJ, telefones fixo e
movel (havendo), enderecos fisico e eletrénico da empresa, possuir dados
pessoais do representante ou responsavel pela proposta comercial, ter
prazo de validade, prazo de entrega do produto ou servigo e,
principalmente, descricdo minuciosa do objeto com os respectivos valores
(unitario e total), atendendo as orientagdes vigentes do sistema AUDESP

do Tribunal de Contas. M
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§ 2° - O requisitante/solicitante serd responsavel pela veracidade e
autenticidade dos orgcamentos, para tanto devera rubricar, carimbar ou
identificar todos eles com nome e cargo.

Artigo 2° - O Diretor Geral ou Presidente da Camara devera autorizar a
ordem de compra e/ou de servigo.

Paragrafo unico - Se a Diregdo da Casa for o 6rgdo solicitante cabera
somente ao Presidente da Camara autorizar e deferir o pedido.

Artigo 3° - Deferido o pleito, o procedimento sera encaminhado ao Setor
- Financeiro para reserva de dotagdo orgamentaria.

Paragrafo unico - Néo cabera ao setor financeiro a analise do pleito ja que
se trata de ato discricionario da Diregdo e/ou da Presidéncia.

Artigo 4° - Efetuada a reserva orgcamentaria, caberd ao Setor Financeiro
encaminhar, o procedimento de dispensa ao Setor de Licitagbes para
alimentar o sistema AUDESP, concluindo o pedido de compras e o
encaminhando para a solicitagdo de empenho.

Artigo §° - Cabera ao servidor que recebeu os produtos ou acompanhou a
execucéo dos servigos certificar/atestar a regularidade na Nota Fiscal ou no
relatorio de execucao.

Paragrafo Unico — Ficara, de maneira geral, o compromisso disposto no
caput a cargo do Assistente de Suprimentos, exceto quando houver a
necessidade de conhecimento técnico no acompanhamento da execugao
ou no recebimento da mercadoria.

Artigo 6° - Cumpridas as exigéncias acima, o procedimento seguira para o
Setor Financeiro que devera efetuar o pagamento dentro de 15 (quinze)
dias, a contar do recebimento da Nota Fiscal pelo setor, na conta corrente
da empresa ou mediante cheque, desde que seja autorizado por escrito
pelo Presidente da Camara Municipal.

Artigo 7° - Findas as providéncias, o procedimento devera ser
encaminhado a Controladoria Interna da Camara para verificagao.

Artigo 8° — Estdo excluidas dos procedimentos estabelecidos nesta IN as
compras e 0s pagamentos de pequena monta, devendo ser obedecida a IN
007/2017, Portaria 077/2017, Lei n° 2.477/2017 e outras Instrugoes
Normativas que disponham sobre compras e servigos avulsos, inferiores a G
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250 UFESP’S.

Paragrafo Unico - Para fins desta IN entendem-se como pequena monta,
valores irrisorios por itens ou inquestionavel.

Artigo 9° - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo e revoga disposicdes em contrario, em especial a IN 01/2017.

Camara Municipal de Monte Mor em 07 de janeiro de 2019.

g
WALTON ASSIS PEREIRA
Presidente

ALDELINA ALVES FERREIRA
12 Secretaria

Publicada na Secretaria da Camara Municipal de Monte Mor aos 07 dias do
més de janeiro do ano de 2019.
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